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1. Uvod

Nova aplikace Ridici dokumenty je postavena na jednodussich a standardnich principech, které maximal-
n¢é vyhovuji standardu platformy IBM FileNet P8. Stavajici aplikace je taktéZ postavena na této platfor-
m¢, nicméng jeji podoba se silné¢ vzdalila standardim této platformy. Cilem nové aplikace je jednodu-
chost s dirazem na pouziti platformy IBM FileNet P8 tak, aby byly jeji moznosti plnohodnotné vyuzity.

Novou koncepci feseni lze rozdelit na Ctyti faze:
a) Tvorba fidiciho dokumentu
b) UloZeni do IBM FileNet P8
¢) Procesni zpracovani (pfipominkovani, schvalovani, publikovani, revize) fidiciho dokumentu
d) Cteni fidiciho dokumentu
e) Archivace fidiciho dokumentu
Nedilnou soucasti tohoto dokumentu je taktéz princip migrace dokumentti ze stavajici aplikace.

Dokument obsahuje analyzované principy nové aplikace a nijak se zpétné neodkazuje na stavajici aplika-
ci. Znamena to tedy, Ze v nové aplikaci budou implementovany pouze a jen ty funkcionality, které jsou
popsané v toto dokumentu. Funkcionality zde nepopsané, jenz jsou soucasti stavajici aplikace, nebudou
implementovany, a tudiz nebudou v nové aplikaci k dispozici.

Nize uvedeny obrazek zachycuje hlavni aktivity a udalosti, které se odehravaji v ramci zivotniho cyklu
RD. Cinnosti ¢étenafe a &tenate archivu probihaji ve standardni aplikaci Workplace (s vyuZitim nastaveni
vlastnich stranek, Sablon prohledavéni, zkratek atd.) — viz zvyraznéné pole. Ostatni ¢innosti se provadi
ve specializované aplikaci tvorby fidicich dokumentti, postavené na Workplace a Aplikacnim Framewor-
ku spole¢nosti ACCZ.

Tvorba, sprava a archivace RD

Ridici dokument Mastnost Procesni krok Subprocesni E@
(RD) v DMS RO v OMS Cinnost *@D {nejen vDMS) [~ | krok v DMS
Emalicva
rotfkace

T ——
2 Namety k = Razilk .
- £ ¥ i : : zitko
5 || orbo ko, | [pememro | o (@ naheneny P Nowa verze o) treni RD
T | | platného RD (Iogin, datum) platnél (pouze PDF)
o ic
- I | . P & |
O E 1 \ | el | Standardni prostiedi | % | ] |
= | D e IBM FileNet P8 Warkplace ‘ omall | 1 7l
D ! ——————————————— e —ziznamileii=——————————————=— J | 1 |
|
| 5 )
= 1 1] QMrEba 1 Tvorha noven [ 1
st a':.\ | an:r?oepl:DF{D o b4 4. Zapracovani 7. Rychlg 8. Publikace
=) | \—» Koncept RD (nekonkurengnl [+ <> Tp| phipominek do |- o]  schvalenl Ty schvilendho
< % : b} vynucena asistence phi tvorbé) [+ % X konceptu RD (pouze Autorl) RD
| revize RD W enal 5
|
- - 1
L reviznl interval E rewidovat ] MNE z
=<3 Dal — % % i e i ud[s)::'?\:n do
£ 8 EI;.‘In:lf c) dotaz na £ 2 = o schvalen| archivy
& P [* revizi RD " B gz 3 konceptu RD
&0 ravize 3 g H vy
> c [ ) &
___archivovat _ _T_ _ _ _ T T e PP é ____________ P
2
el Textove piipominky % oD, ES
2 nebe pravy kenceptu i = '§ amall S
g RO v piiloze + v 3 g — el
E 3. Delegace 2. Pripominky Ei 5. Vyjadreni
S - | privominkavani | | ke kaneepiu - k zapracovani
a ' RD phipominek
=
o e — NE
@
o
[ f H
= b amail g
t_ou Ba. Schvéleni g
= NE konceptu RD ANCH &
= B
(]
wr
[0} S?
o el
8 E —_
c . za neplatry
% aé b) vwnucena 1) posunutl procesy’ ;L:‘;;g::\aﬁg‘h 1) sprava Eiselniki
g 5 revize RD (v zastoupeni) ariginal RD a restfiku gy obnova
[ ] é neplatného RD
- z archivu
r . . . S
Obrazek 1 — Diagram aktivit RD
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2. Tvorba ridiciho dokumentu

Tvorba dokumentu bude plné probihat v aplikaci MS Word 2003 (dale jen MS Word). Pro tvorbu budou
vytvoreny Sablony (DOT), které budou obsahovat pfeddefinovana pravidla (fezy pisma, styly nadpisi,
¢islované a necislované odrazky, pouzivani tabulatort, atd.) a specifikovanym zptisobem budou preddefi-
novany povinné a nepovinné kapitoly. Tyto Sablony budou ulozeny v DMS (IBM FileNet P8) a budou
verzovany, aby byla zajisténa aktualnost Sablon dle potfeby. Osoby s fyzickym pfistupem k Sablonam
v ramci IBM FileNet P8 za ucelem jejich verzovani budou ve skupiné¢ P8 RD Admin_ DOT, ktera pro
tyto ucely na strané TO2CR bude vytvorena v Active Directory.

Vytvotenych Sablon bude tolik, kolik je rtiznych typt (resp. podtyptt) dokumentti. TO2CR v ramci im-
plementace doda materialy (fezy pisma, styly, povinné kapitoly, aj.) k vytvoreni jedné typizované Sablony
jednoho typu dokumentu (napft. jednoho podtypu Pracovniho postupu). ACCZ se aktivné¢ v domluveném
rozsahu zucastni diskuse s pracovniky TO2CR a konzultacemi tak napomtize k docileni jednotného
vzhledu dokumentii. ACCZ na zaklad¢ dodanych podkladil zajisti navrh této Sablony a poskytne TO2CR
know-how jak vytvaret dalsi Sablony.

Vytvotenim jedné typizované Sablony se definuje povinna ,,$tabni kultura® pro tvorbu Sablon i obsahu
fidicitho dokumentu, pti¢emz do ni budou patfit taktéz nasledujici pravidla:

- nebude dovoleno vkladani OLE objektii (vlozené dokumenty — napi. Excel, PowerPoint, TXT,
aj.); divodem je fakt, ze zobrazovana finalni verze pro ¢tenare bude ve formatu PDF (OLE objek-
ty jsou pfi konverzi standardné nahrazeny zastupnym obrazkem, ktery v§ak neobsahuje odkaz na
vloZeni objekt)

- pfi tvorbé dokumentu bude mozné vytvaret ptes standardni funkci MS Word 2003 hypertextové
odkazy (Ctrl+K) na jiné fidici dokumenty a to tak, Ze odkaz na dokument bude tvoten http odka-
zem a navic se povinné do zavorky napise, které kapitoly v odkazovaném dokumentu se odkaz
tyka

o v ramci aplikace pro fizeni tvorby fidiciho dokumentu bude implementovana funkce, kte-
rd vygeneruje korektni http odkaz na konkrétni nebo aktualni verzi ptilohy fidiciho do-
kumentu

= v pfipad¢, ze by takova funkce implementovana nebyla, budou se http odkazy
ziskavat ptes standardni aplikaci Workplace nebo pfes integracni nastroj IBM Fi-
leNet P8 Application Integration (dale jen Al)

o http odkazy na publikované fidici dokumenty se budou ziskavat ve standardni aplikaci
Workplace

- dalsi prvky obecné ,,stabni kultury* nebo specifické pro fidici dokumenty mohou byt definovany
béhem implementacnich diskusi a budou zajistény organizacni formou.

Pro komunikaci s IBM FileNet P8 tlozistém budou uzivatelé pouzivat standardni integracni nastroj Al,
ktery je plné lokalizovan do Ceského jazyka. Nastroj nepodporuje Single Sign On (SSO), nicméné zadani
jména a hesla je vyzadovano pouze jednou pii prvni interakci s ulozistém po otevieni aplikace MS Word.

Jelikoz je poptavano vkladani nazvu dokumentu a také vygenerovaného identifikatoru do zahlavi fidiciho
dokumentu, bude to mozné taktéz pres Al vkladat. Toto vlozeni pies Al provede tvirce dokumentu.
Vzhledem k pouziti standardni funkcionality nebude dochézet k pteklepim, které by mohly vzniknout
prepisem nebo rué¢nim kopirovani (zpusob vloZeni je demonstrovan na obrazku nize).
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3.Ulozeni do IBM FileNet P8

3.1. Slozené dokumenty

Reprezentace fidicich dokument bude vyuZivat schopnosti IBM FileNet P8 pracovat s tzv. sloZzenymi
dokumenty (compound documents). Slozeny dokument je tvofen nadfizenym dokumentem (Parent Do-
cument), na ktery jsou navazany podtizené dokumenty (Child Documents). Vazba podtizenych dokumen-
tl na nadfizeny je realizovéna objektem relace (Component Relationship.) Potadi podfizenych dokumen-
tt Ize urcit. Kazdy podfizeny dokument zaroven sam miize byt slozenym dokumentem.

Vazba nadfizen¢ho a podtizeného dokumentu mtize byt tii druhi:
1. Staticka — nadfizeny dokument se odkazuje na pevnou verzi podiizené¢ho

2. Dynamicka — nadfizeny dokument se odkazuje na aktualni verzi podfizeného (Current nebo Rele-
ased)

3. Dynamicka s podminkou — nebude vyuzita.

Pro vazbu lze ur¢it, zda se pfi zalozeni nové verze nadiizeného dokumentu vazba ponecha. Pti vytvoreni
nové verze nadiizeného dokumentu se nevytvareji nové verze podiizenych dokumentl. Objekt vazby
mize zajiStovat referenéni integritu (napf. nemoznost smazat podiizeny dokument).

3.2. Dokumentové tridy

3.2.1. DraftDirectiveDocument

Nadfizeny dokument (kofen) slozeného dokumentu pracovni verze fidiciho dokumentu. Nema obsah,
nese pouze metadata fidiciho dokumentu. Jsou na néj navazany (jako podiizené dokumenty slozeného
dokumentu) jazykové verze obsahu fidiciho dokumentu, ptilohy, zurnal, pfipominky.

Vazby na jazykové verze, zurnal, pfipominky a ptilohy jsou dynamické a ukazuji vzdy na posledni verzi
ptilozeného dokumentu. VSechny vazby jsou nastaveny tak, Ze se automaticky kopiruji k nové verzi nad-
fizeného dokumentu.

Ke vSem jazykovym verzim systém vytvari nahled ve formatu PDF, slouzici ke kontrole definitivniho
vzhledu. Nahled se ptipoji jako podiizeny dokument ke svému zdrojovému dokumentu. Vazba nahledu na
zdrojovy dokument je staticka a nekopiruje se k nové verzi zdrojového dokumentu.

Funkce podfizeného dokumentu je urcena tfidou objektu vazby (podtiida ComponentRelationship). Ob-
jekt vazby muze nést dodatecné informace (jazyk, ..) Budou vytvofeny podtiidy pro PDF nahled, pro
zurnal, pro pfipominku, pro jazykovou verzi.

Soubor: TO2_Ridici_dokumenty Il_v2.0_Final
Verze: 20 Strana : 8/33



Detailni specifikace aplikace Ridici dokumenty AII"OCOII'

1
eshoZenydokuments

Popis RD -
DiraftDirectvelocument

N
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1.3 [ i [

RD Brykoveverze (Word) : Jina piiloha :Document Zurnal Document Piipominka Document

Document

astatice
|

RD Jazykowé verze [POF) -

Document

Obrdzek 4 — Diagram slozeného RD

Pfi zahajeni pfipominkovani nebo schvalovani bude zménou prav (pouziti marking setu) zabranéno vy-
zvedavani a zménam dokumentu.

Béhem prace na konceptu RD se vytvareji vedlejsi verze dokumentid. VSechny soucasti slozeného doku-
mentu verzuji nezavisle. Pii publikaci jsou soucasti fidiciho dokumentu povySeny na hlavni verzi. Nepo-
trebné vedlejsi verze budou odstranény.

3.2.2. DirectiveDocument

Publikovany fidici dokument pro ¢tenate a archiv. Bude prezentovatelny pomoci standardni funkcionality
Workplace. Vyuziva opét slozeny dokument. Pro zjednoduseni pfistupu je nafizeny dokument (koten)
pfimo zakladni (¢eskou) jazykovou verzi obsahu ve formatu PDF, zaroven nese metadata potiebna pro
vyhledavani. Jako podiizené¢ dokumenty jsou pfipojeny dalsi jazykové verze (podporovany budou pouze
anglicka a slovenska jazykova verze) ve formatu PDF a dalsi soucasti fidiciho dokumentu, které maji byt
zptistupnény ¢tenartim (prilohy, ptipominky, zménovy Zurnal). Publikovany fidici dokument neobsahuje
jazykové verze (hlavni ani ostatni) ve formatu MS Word. Podfizené dokumenty jsou piipojeny statickou
vazbou, aby byla zajisténa neménnost publikovaného dokumentu, coz plati i pro pfilohy.

Soubor: TO2_Ridici_dokumenty Il_v2.0_Final
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1
esloienyd ckuments
RD Cesky[PDF :
Directive Document
astatics astatics astatics astatics
] 0.2 0.7 ] 1 0.
RO dalsi jazyky (POF] : Jinapriloha :Document Zurnal :Document Fripominka:Document
Document

Obrazek 5 — Diagram slozeného publikovaného RD

Identifikator se bude generovat ve zjednodusené formé (napt. PP000001, bez 4-mistného kodu procesu a
teCky.) Ciselna fada bude v nové aplikaci navazovat na ¢iselnou fadu ve stavajici aplikaci, aby po migraci
dokumentti nebyla narusSena kontinuita.

Vazby na nahrazeny a nahrazujici dokument jiz nebudou ukladany, protoze narovnanim aplikace do stan-
dardu P8 nebude mozné provadét pii odkazech automatické presmérovani na nahrazujici dokument. Tato
funkcionalita bude nahrazena organizacnim opatfenim, kdy autor nahrazovaného konceptu musi tuto in-
formaci zadat do zurnalu zmén. Vzhledem k tomu, Ze nahrazeny dokument bude logicky archivni (coz
bude pfi zobrazeni indikovano watermarkem v obsahu — viz kapitola 6.5), je logické, Ze byl pravdépo-
dobné nahrazen, coz bude ze zurnalu zmén dohledatelné. Soucasné lze aktualniho autora konceptu odka-
zujiciho dokumentu pozadat, aby vynutil revizi a zajistil opravu odkazu.

Nazev vlastnosti Symbolické jméno Typ

Nazev DocumentTitle String (255)

Identifikator Identifier String (15) Generovan automaticky
Choice List, 2 arovné

Typ dokumentu DocTypeName String (50) (pokud typ ma podtyp, musi byt podtyp
vybran)

Choice List
. 5 2 Unordered Unique Values List

Nazev skupiny procesu .

/E2E DocProcessName String (100) | (vice hodnot, hodnoty nelze opakovat)
Automaticky vyplnéno podle vybranych
procest
Choice List
Unordered Unique Values List

Proces Process ]

(vice hodnot, hodnoty nelze opakovat)
UloZeni v adresarové struktuie

Datum ucinnosti ValidityDate DateTime

Datum platnosti do ExpiryDate DateTime

Datum schvaleni ApprovalDate DateTime Generovan automaticky

Revizni interval RevisionPeriod Integer Choice List.

Individualni revizni datum | IndividualRevisionDate | DateTime

Datum posledni revize LastRevisionDate DateTime Generovan automaticky
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Nazev vlastnosti Symbolické jméno

Datum odsunu do archivu | PostponeDate DateTime Generovan automaticky

Archiv Archive Boolean Generovan automaticky

Ukel Purpose String (1024)

Pisobnost Coverage String (1024)

Klasifikace bezpecnosti SecurityKind Integer Choice List

Fix CategoryFIX Boolean

Mobil CategoryMOBIL Boolean

Business CategoryBusiness Boolean

Resident CategoryResident Boolean
Choice List

Klicova slova KeyWords String (1024) | Unordered Unique Values List
(vice hodnot, hodnoty nelze opakovat)

Rejstriky Hiervarc’hick}'l sk?\vfnik’ ]
UloZeni v adresarové struktuie

Poznamka:

Tucné zvyraznéné polozky znaci, ze pri zakladani nového ridiciho dokumentu bude nutné specifikovat jejich hodnotu, t. jejich
povinnost.

Poznamka:

Polozka Proces nebude pro nékteré typy dokumentit povinnd. Povinnost atributu bude vazana na typ ridiciho dokumentu a bude
nastavitelna na vlastnostech typu dokumentu. (viz kapitola 3.6.3)

Ciselnik procesii a skupin procesii dodd TO2CR ve formdtu Excel. ACCZ zajisti prvotni naplnéni systému pied spusténim aplika-
ce do testovaciho, resp. produkcniho prostredi.

Tabulka 1 — Metadata ridictho dokumentu

3.3. Verzovani publikovanych fidicich dokumenti a odkazy

Publikovany dokument zachovava Cislovani hlavnich z verzi z ¢isla hlavni verze konceptu, pro kazdou
hlavni verzi konceptu RD je vytvofena hlavni verze publikovaného RD.

URL odkazy na tidici dokumenty autofi ziskaji ve Workplace pomoci akce ,,Zobrazit hypertextovy od-
kaz*. Pro odkazy na fidici dokumenty bude organiza¢nim opatienim zajisténo, ze se budou vybirat pouze
verze vydané (automaticky také zobrazeno v dialogu, neni tfeba nutné opétovné kliknout na odkaz Zobra-
zit vydané). V terminologii RD je pojem vydana (released) totozna s pojmem publikovany platny doku-
ment.
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{j'\'n'urkplace: Zobrazit hypertextovy odkaz - Windows Internet Explorer

FaFlora | Medéle, 7. z&f 2008 Mapowéda | Zavwiit

Dokument: & Compound (Varze 1.0, Rekased)
EHE‘ Zobrazit wydané *h Zobrazit akkualni |-'_I_:Is Wybrat z verzi

géf:zrltexm‘*’? http://flora-ae:8080/ lorkplace/ getContent ?id=%7EEESDCAEG-4C82-43FC-8981- =]
(atheas URL) [3512BCF7351557D evs Id=57BESFS1C1C-E95C-4F9A-B2E3 - LAL6ODC1BSE0S

The&objectitoreName=F540Test sobject Type=document

Obrazek 6 — Standardni odkaz na dokument z aplikace Workplace

Aby odkazy na vydanou verzi nezobrazovaly RD, které jsou publikované, ale jeité pied datem wi&innosti,
bude se pii publikaci pfed datem ucinnosti vytvaret vedlejsi verze ke stavajici hlavni verzi publikovaného
dokumentu. Ke dni G¢innosti dokumentu workflow provede povyseni na novou hlavni verzi.

cd Verzov ani RD

Verze 1.0 (Aktualni) : Verze 1.0 (Archiv) : Verze 1.0 (Archiv) : Verze 1.0 (Archiv) :
DirectiveDocument [~~~ 777777 =>| DirectiveDocument [ "~ """"77 = DirectiveDocument  [~777"777° = DirectiveDocument
Verze 2.0 (Aktualni) : Verze 2.0 (Aktulani) : Verze 2.0 (Archiv) :
DirectiveDocument [~~"""""- = DirectiveDocument  [~777"7777 = DirectiveDocument
Verze 2.1 (Pfed datem Verze 3.0 (Aktualni) :
platnost): [T = DirectiveDocument

DirectiveDocument

Obrdzek 7 — Verzovani Ridiciho dokumentu

V piipadé schvéleni a publikovani dokumentu pfed datem jeho uc¢innosti se podepisuje PDF dokument,
ktery obsahuje budouci celou verzi dokumentu (viz obrazek vyse — schvaleny dokument ma v aplikaci
verzi 2.1, ale podepisuje se dokument obsahujici Cislo verze 3; v okamziku platnosti dokumentu se v apli-
kaci zméni na verzi 3).

Obsah dokumentu po publikaci nelze ménit. Zména obsahu by z principu vedla k poruseni odkazi na
konkrétni verzi.

3.4. Prace s rejstriky

Rejstiiky lze upravovat a piifazovat v aplikaci tvorby RD. Zobrazeni rejstiikti odpovida standardnimu
zpusobu prace Workplace se slozkami.

3.5. Transformace do PDF

Pti transformaci do PDF systém vyplni identifika¢ni udaje fidiciho dokumentu do $ablony prvni stranky a
prvni stranu spoji s dokumentem. Vyuziji se jiz existujici Sablony a pravidla pro dopInéni odpovidajicich
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vlastnosti, Sablony prvni strany respektuji jazykovou verzi. Vyplitiovani a spojovani PDF provadi produkt
treti strany Adobe LiveCycle. Sablony prvni stranky budou mit i jazykové mutace a budou namodelovany
jako Adobe PDF formulat (Adobe LiveCycle Barcoded Paper Forms). Podrobnéji viz nasledujici podka-
pitola.

Transformaci konceptu fidiciho dokumentu do formatu PDF si maze kdykoli autor/asistent vyzadat. Vy-
tvotena PDF podoba se ptipoji jako podiizeny dokument k originalu ve formatu MS Word.

V ramci implementace aplikace dojde k funkénimu provazani IBM FileNet P8 a Adobe LiveCycle. Pro-
dukt Adobe LiveCycle sestava z vice funkcnich samostatné licencovanych blokti. Nezbytné licen¢ni na-
klady jsou uvedeny v kapitole 8.1.

3.5.1. Sablona vkladané prvni strany (,.kosilka“)

Kosilka bude pro vSechny typy dokumentd totozna, pficemz bude existovat i v jazykovych variantach
(anglicky a slovensky jazyk). Timto se celkové spotiebuje 6 licenci Barcoded Paper Forms (3 produkéni,
3 testovaci prostiedi).

Stranka bude obsahovat tyto doplinované hodnoty:
- Identifikator
- Nazev
- Typ dokumentu (pouze prvni trovei a to i v piipadé, podtypu)
- Verze
— Ukinnost
- Klasifikace bezpecnosti
- Ugel
- Plsobnost
- Proces (vicenasobna polozka)
- Cérovy kod (odpovida Identifikatoru)
- Datum tisku fizeného vytisku
- Osoba, ktera tizeny vytisk vytiskla
- Rizeny/Nefizeny vytisk
- Popisova dolozka pro autora konceptu (garant)
- Podpisova dolozka pro vlastnika procesu
- Podpisova dolozka pro dva schvalovatele (prvni dva po vlastnikovi v ramci procesu)

Kosilka jiz nebude obsahovat informace o poctu stranek, tyto informace bude podle navrzenych $ablon
obsahovat jiz samotny MS Word dokument. Z technického hlediska neni bohuzel mozné tuto informaci
automaticky do kosilky generovat.

Ridici dokument bude mozné vytisknout jako ¥izeny pouze v okamziku, kdy bude ve schvalovacim pro-
cesu a to pouze autorem konceptu. Ostatni uzivatelé (vetné schvalovatelil) budou mit k dispozici pouze
dokument, kde kosilka bude obsahovat informaci o netizené kopii a obsah fidiciho dokumentu bude ob-
sahovat watermark se stejnym textem.

3.6.  Ciselniky

Vsechny ciselniky udrzuji a spravuji pouze spravci dokumentace (definovani skupinou v Active Directo-
ry), nikoliv autofi dokumentd.
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3.6.1. Kli¢éova slova

Ciselnik kli¢ovych slov bude reprezentovan standardnim Choice Listem. Edita¢ni nastroj bude soudasti
uzivatelského prostiedi pro tvirce RD.

3.6.2. Skupiny procesu

Ciselnik skupiny procesti bude reprezentovan standardnim Choice Listem. Edita¢ni nastroj bude souéasti
uzivatelského prostredi pro tviirce RD.

3.6.3. Typy dokumentt
Ciselnik typti dokumentu bude hierarchicky (dvé urovné). Typ dokumentu uréuje tyto vlastnosti: Kod
typu dokumentu, Povinné pripominkovani (Ano/Ne), Povinné schvaleni (Ano/Ne), Povinné vyjadfovani k
zapracovani pfipominek (Ano/Ne), Povinni pfipominkujici, Ctenafi archivu, Rozdélovnik, Zasilat notifi-
kace asistentiim pii tvorbé (Ano/Ne), Zasilat notifikace asistentlim pfi revizi (Ano/Ne). Umoznit vloZeni
namétt k dokumentu ¢tenafem (Ano/Ne) , Povinné zadani procesu (Ano/Ne). Vlastnosti budu uloZeny na
Sablon¢ dokumentu.

3.6.4. Revizni interval

Uklada se hodnota ve dnech: Individualng (0), Tyden (7), Mésic (30), Ctvrtleti (91), Pololeti (182), Rok
(365). Upravy budou k dispozici pouze pies administrani nastroj pro P8 administratora, editace piimo
v aplikaci implementovana nebude.

V piipadé pouziti hodnoty Individualné, bude tfeba zadat konkrétni individualni datum revize jako je
tomu i v soucasné aplikaci.

3.6.5. Klasifikace bezpeénosti

Ciselnik klasifikace bezpe¢nosti bude reprezentovan standardnim Choice Listem: Vefejné (-1), Interni
(0), Chranéné (1), Vysoce chranéné (2). Upravy budou k dispozici pouze ptes administrani nastroj pro
P8 administratora, editace piimo v aplikaci implementovana nebude.

3.6.6. Rejstriky
Rejstiik bude nadale reprezentovan hierarchii slozek v ulozisti P8.
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4. Procesni zpracovani ridiciho dokumentu

JelikoZ soucasna podoba celého procesu je zna¢né komplikovana a v nékterych prvcich odporuje principu
standardniho business proces modelovani, byl cely proces nové analyzovan a narovnan do standardnich
mantineld.

Nasilné preruseni schvalovaciho procesu pii naskenovani papirového originalu bylo odbourano. Procesni
cast tykajici se elementarnich jednotek byla odstranéna, elementarni jednotky zanikaji. Do pfipominkova-

ciho procesu neni mozné pridavat dalsi uzivatele nebo skupiny dokud bézici kolo piipominkovani neni
ukonceno.

4.1. Celkovy proces

@ @ oo

[ Vybér asistentd |
|
= Vytvareni cbsahu

| Wybér snhvalwatell:l\\l
|

[Ne]
[Ano] el
frm o S Wrstitdo
Vyber pripeminkujicich tuorhy?
[Ne]
[Ano]
[Ne]
T .
Pripominkowani - - _Rf“f_._ 5
sch valeni?
[Me

[Ane]
Schwalowvani
Cdezvs?
[Ana] o o
- "_\l Schwaleni vlastnikem L
Zapracovani pripominek procesu il
=

[Ano]

'

' -
fovathk [Me] H Publikace RD
 wEni7 . =

Jestlize ahtusin visstnik

. N = sktusini sutor je
VY]EdI’ET.I k za’prakl::.m.ranl totoEns osobs, pak je
pripominek explicitni dotar na

schvalen preskoban.

Obrazek 8 — Procesni model
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Notifikace
. i pri startu
‘ Pal:a.l eln,l / Ucastnici Varianty ukonceni Delegace
sériovy Pribézna
notifikace
Vytvareni obsahu | Paralelni | Autor, asistenti | Jedna odpovéd’ Ne
Ne
Zapracovani . ) ) . Ano
.. i Paralelni | Autor, asistenti | Jedna odpoved Ne
pripominek Ne
“ < 1 Ano
Vsechny odpovédi A
no
Piipominkovani Paralelni Pfipominkujici | Timeout 3-2-1 )
_ y (s navratem)
Ukonceni autorem den pred
terminem
Vyjadieni Piipominkujici | VSechny odpovédi Ano
k zapracovani Paralelni (ti co méli pti- | Timeout Ne
pripominek pominku) Ukonceni autorem Ne
Vsechny odpovédi (schvale- Ano
Schvalovani Sériovy Schvalovatel¢ | no) Ne
Prvni zamitnutim Kazdy den
) ) Ne
Vybér asistentt Paralelni | Autor, asistenti | Jedna odpoved Ne
Ne
Vybér ) i Ne
Z L Paralelni | Autor, asistenti | Jedna odpovéd Ne
pripominkujicich Ne
Vybér . ) Ne
J . Paralelni | Autor, asistenti | Jedna odpovéd’ Ne
schvalovatelu Ne

Tabulka 2 — Specifikace jednotlivych krokii procesu

4.1.1. Vytvoreni dokumentu

Autor zada informace ve stavajicim rozsahu. Systém vytvofi novy fidici dokument jako kopii Sablony
zadaného typu, vygeneruje identifikator a spusti nad dokumentem workflow. Sablona existuje pouze pro
hlavni jazykovou verzi (Cesky), v piipadé dalSich jazyk si autor Sablonu sdm pielozi. Bude-li ze strany
TO2CR pro jazykové mutace pro jednotlivé typy dokumentli vytvofena DOT $ablona, pouzije autor tuto
Sablonu.

Aplikace umozni pfidavani o odebirani dalSich jazykovych mutaci. Podporovano bude ptfidani anglické
(EN) a slovenské (SK) verze. Prace z jazykovymi mutacemi pii tvorbé nebo v revizi bude nasledujici:
- Ptidavani
o Pfidavani jazykové mutace pfi tvorb& prvni verze RD (po pfipominkovéani a schvéleni
bude publikovana verze 1.0)
Autor/asistent miize pridat jazykovou mutaci (EN,SK), ktera bude publikovana
jako verze 1.0 spole¢né s ¢eskou verzi.
o Pridavani jazykové mutace pii revizi RD
Pii revizi RD bude mit autor/asistent moznost pfidat jazykovou mutaci. Pokud
dosud zadna nebyla pfidana, vSechny pfedchozi verze dané jazykové mutaci, kte-

ré predtim neexistovaly budou doplnény jako PDF dokument s pfeddefinovanym
textem (zachovani stavajici funkénosti).
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- Odebirani (nova funkcionalita oproti stavajici aplikaci)
o Odebirani jazykové mutace pii tvorbé prvni verze RD

Autor/asistent miize odebrat jazykovou mutaci nejpozdéji pied spusténim schva-
lovani. Odebrani se projevi tim, ze se dokument fyzicky smaze. Uzivatel bude
pred odebranim na tento fakt upozornén varovnym hlasenim.

o Odebirani jazykové mutace pfi revizi RD

Pii odebrani jazykové mutace pii revizi bude odebrana pouze jazykova mutace ke
vznikajici nové verzi RD. Predchozi publikované verze jazykové mutace odstra-
nény nebudou.

V piipadé spusténi revize RD jsou pro revizi taktéz piistupné jazykové mutace. V
pfipadé, ze nebudou modifikovany, automaticky po ukonceni piipominkovani a
schvalovani budou naverzovany spole¢né s ceskou jazykovou mutaci. Piipade, ze
uzivatel nechce, aby jazykovou mutaci nadale publikovat musi provést jeji od-
stranéni.

4.1.2. Vybér asistentu
Autor RD vybere asistenty spolupracujici pfi tvorbé. Miize zvolit skupiny i uZivatele. Asistenti maji stej-
na préva jako autor, krome rychlého schvaleni a ukoncéeni procesu tvorby, resp. revize, RD.

4.1.3. Ukonceni procesu
Ukonéeni procesu tvorby, resp. revize, RD bude mozné v téchto krocich procesu a pouze autorovi RD:

- Vytvafeni obsahu

- Vybér asistentli

- Vybér pfipominkujicich
- Zapracovani pfipominek
- Vybér schvalovateld

Ukonceni procesu tvorby bude znamenat fyzické odstranéni celého RD v piipadé tvorby prvni verze.
Bude-li se jednat o revizi, jedna se o zastaveni revize a odstranéni pouze vniklych minoritnich verzi.

4.1.4. Vytvareni obsahu

Autor (pfipadné i asistenti podle typu dokumentu) dostane ulohu tvorby obsahu do osobniho Doruc¢ené
posty (Inbox). Distribuci ulohy tvorby zajisti rekurzivni submapa workflow, ktera v paralelnich vétvich
prifadi ulohu prvnimu asistentovi a ostatnim asistentiim. Kazdy asistent dostane emailovou notifikaci o
pridéleni tlohy. Tvorba je uloha pfifazena skupiné uzivatell, kteti pracuji paralelné, a ukondit ji mize
kterykoli z nich. Poté co libovolny asistent nebo autor tlohu tvorby dokonci, provede se automaticky
krok, ktery ukonci tllohu i vSem ostatnim asistentim.

Autor/asistent mtze vlozit soubor — ptilohu fidiciho dokumentu. Pfiloha bude publikovana jako konkrétni
verze. URL odkazy na piilohy pro vkladani do textu RD bude generovat aplikace tvorby RD. Tim, Ze je
ptiloha publikovana jako konkrétni verze a autor vlozi novou verzi ptilohy, je zodpoveédnosti autora upra-
vit URL odkazy v textu RD tak, aby odkazovaly na stejnou verzi piilohy, ktera bude publikovana jako
soucast slozené¢ho dokumentu.

Prace asistentd se koordinuje standardnim mechanismem vyzvedavani a vraceni upravovaného dokumen-
tu. Systém zajisti, Ze krok tvorba je mozno ukoncit pouze tehdy, kdyZ neni zadna jiz existujici soucast
fidiciho dokumentu vyzvednuta, tj. fidici dokument, jeho jazykové verze, pfilohy a Zurnal zmén. Po
ukonceni kroku tvorby se nastavi prava zabranujici vyzvednuti vytvafenych dokumentt.
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ap - Tvarba ab

@ [1] Zadni asistent Ostatni azistenti

@ & 2

StartStep =T Pfifadit dalé%sistenta ollectar Return

Preni asistent

A

Twvorha Lkonéeni teorby

Obrazek 9 — Vytvareni obsahu

4.1.5. Vybér pfipominkujicich
Typ dokumentu uréi, zda je nutné pfipominkovani, a skupinu povinnych pfipominkujicich. Jinak o pfi-
pominkovani rozhodne autor/asistent, a vybere dalsi pfipominkujici. Urci se termin, do kterého se piipo-
minkujici musi vyjadrtit. Po zahajeni pfipominkovani neni pfidavani dalSich ptfipominkujicich mozné.

4.1.6. Pripominkovani
Ptipominkujici budou mit k dispozici nahled na dokument konvertovany do PDF tak, jak ho uvidi ¢tenéfi.

Pfipominkujici muze ulohu delegovat jednomu konkrétnimu uzivateli. Za ptipominky zodpovida ptivodni
ucastnik (nikoli delegat), ktery také bude osloven pro vyjadieni k zapracovani pfipominky.

Proces pfipominkovani je mozné ukoncit tfemi zptisoby:

1. Vsichni pfipominkujici se vyjadii do stanovené lhity. Mozné odpovédi jsou ,,S pfipominkami®,
,»Bez ptipominek®. Pti odpovédi ,,S pfipominkami* vlozi své pripominky jako samostatny doku-
ment. Pfipominka mutze byt vytvofena na zakladé dokumentu Sablony piipominky (doda
TO2CR), nebo ptijde o revizi (revize v ramci aplikace MS Word) ptivodniho dokumentu. Pivodni
MS Word dokument bude pro tyto ucely ptipominkujicim k dispozici ke stazeni na lokalni poci-
tat. Verzovani bude pfipominkujicim zablokovano. Aplikace pfipoji soubor pifipominek
k ulozenému dokumentu.

2. Autor konceptu fidiciho dokumentu mize kdykoli pferusit pfipominkovaci proces pred tim, nez
se vSichni pfipominkujici vyjadri. Jiz zadané pfipominky a odpovédi ziistanou zachovany. Ptipo-
minkujicim, ktefi se nevyjadrili, bude pfifazena odpoveéd’ ,,Nevyjadiil se“. Autor pak bude nucen
spustit dal$i nové kolo pfipominkovani.

3. Pokud uplyne stanovena casova lhita, aniz by se vSichni pfipominkujici vyjadfili. Pfedpoklada se
»tichy* souhlas. Bude pfitazena odpovéd’ ,,Tichy souhlas®, ¢imz se jasn¢ vizualné odd¢€li fakt, ze
uplynula Casova lhita oproti pferuseni piipominkovani autorem konceptu (viz predchozi bod).

Pokud autor konceptu ukongil pfipominkovani dfive, nez se alespon jeden pfipominkujici vyjadfil, doku-
ment se vraci do stadia tvorby.

Notifika¢ni upozornéni pfipominkujicim budou zasildny pfi zahajeni pfipominkovani a pak 3, 2 a 1 den
pied vyprSenim terminu.
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Technicky bude ukonceni pfipominkovani feSeno rozdélenim workflow do dvou paralelné probihajicich
vétvi. V jedné vétvi bude probihat pripominkovani. Ve druhé bude mit autor konceptu ilohu, umoznujici
preruseni piipominkovani (odpovédi na tuto tlohu). Na této uloze je nastaveny Casovy limit, po jehoz
uplynuti se tloha automaticky provede. Automaticky krok v kazdé vétvi zajisti ukonceni uloh ve druhé
vEtvi.

0 | g
LaunghStep ipominkovani Ukoniit dohle arha konceptu
F#[1] Zrus. hez odezvy

3

=¥ Split _,,c:nnem
[2]\4
& :

& S

Autor - dohled Lkanéit pfipaminkovani Sthalovani

Obrdzek 10 — Pripominkovini RD

4.1.7. Zapracovani pripominek

Autor (ptipadné i asistenti podle typu dokumentu) dostane ulohu do osobni Doru¢ené posty (Inboxu v P8)
stejn¢ jako pii vytvafeni obsahu a zaroven mu bude zaslana e-mailova notifikace. Jsou upravena prava
tak, aby bylo opét mozné vyzvedavat dokument.

Asistenti/autor zapracovavaji pfipominky do vznikajiciho dokumentu. Pro vyjadifeni k pfipominkdm se
vyuzije dokument s pfipominkami — vyjadfeni bude v nové verzi dokumentu pripominek.

Asistent/autor si vyzvedne dokument pfipominek, a zapisuje do néj vyjadreni k pfipominkam. Po zapra-
covani vSech pfipominek dokument pfipominek vrati a oznaci jako zpracovany. Po zapracovani vSech
pripominek kterykoli asistent/autor manualné¢ ukonci krok zapracovani. Tim se automaticky ukondi i
vSem ostatnim a piejde se k dal§imu kroku.

Vyjimani a vraceni fidiciho dokumentu probiha stejn¢ jako pfi tvorbé.
Po ukonceni zapracovani jsou upravena prava tak, aby nebylo mozné vyzvedavat dokument.

Pro zapracovani neni stanovena ¢asova lhtta.

4.1.8. Vyjadreni k zapracovani pfipominek

Autofi ptipominek budou e-mailovou notifikaci osloveni pro vyjadieni k zapracovani piipominky. Pokud
pfipominkujici delegoval tlohu (s névratem nebo bez), k vyjadfeni k zapracovani ptipominky bude oslo-
ven piivodni pfipominkujici, nikoli delegat. Uastniky kroku jsou aktivni pfipominkujici. P¥ipominkujici,
ktery jednou odsouhlasil zapracovani, nebude uz oslovovan v pfipadnych dalSich kolech zapracovani
pfipominek. Autor pfipominky odsouhlasi zapracovani (,,Ano*“/“Ne*). Pokud nékdo odpovi ,,Ne*, zname-
na to nové kolo zapracovani pfipominek, tj. pfipadné nové ptripominkovani (o ¢emz rozhoduje au-
tor/asistent konceptu).

Autor/asistent bude mit moznost vyjadfeni k zapracovani pripominek ukoncit, obdobn¢ jako pii ptipo-

minkovani, véetné nastavené doby pro vyjadieni. Po manualnim ukonceni (zkraceni lhity) se dokument
vraci do rezimu tvorby.
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Po vyprseni lhlity se pokracuje schvalovanim (,tichy* souhlas se zapracovanim). Po zkraceni lhity se
pokracuje zpét do tvorby.

4.1.9. Schvalovani

Po uzavieni pfipominek muize autor konceptu v zavislosti na typu dokumentu zvolit rychlé schvaleni,
dokument poslat do fadného schvalovani, nebo vratit do tvorby obsahu. Autor/asistent navrhne schvalo-
vatele (automaticky vlastnik procesu, ten je prvni na fadé€ pii schvalovani). Schvalovani probiha sekvenc-
n¢. Notifikacni upozornéni budou zasilany kazdy den, dokud schvalovatel svou ulohu neukonci.

Predmétem schvalovani je hlavni dokument, jazykové verze a ptilohy. Schvalovani se netyka zurnalu
zmén, pfipominek atd. Po zahajeni schvalovani ma autor moZnost tisknout ¥izeny vytisk dokumentu. Ri-
zeny vytisk je opatien ¢arovym kédem pro identifikaci skenu a watermarkem s napisem ,,Rizeny vytisk®.
Ostatni vytisky, tj. ,,Nefizeny vytisk* a ,,Archivni“ budou feseny totozné.

Jiz nebude mozné ,,schvaleni s pfipominkou®. Pokud schvalovatel dokument neschvali, pokracuje se zpé&t
do tvorby obsahu.

Vypis historie dokumentu bude obsahovat informaci o tom, ktery schvalovatel jiz dokument schvalil.

@ —@-[ﬂachvalenn—}cé
chlé gohvaleni hlikace
[2] Me
§r[1] Lze rychlé schy [2] Me
@ Bl b4 $lan

LaunchStep Pfifazeni schvaloy Dalsi schialovatel?

F [1] Schalit

G5&-[2] Me nebntimenut*&

Schwaleni Tvarha

Obrazek 11 — Schvalovani RD

4.1.10.Publikace

Soucasti fidiciho dokumentu se povysi na hlavni verzi. Vygeneruje se PDF reprezentace. Vytvoii se pub-
likované dokumenty pro ¢tenare. Publikovany RD bude navazan na koncept jako podiizeny dokument pro
udrzeni vazby mezi konceptem a publikaci.

4.1.11.Skenovani a kontrola originalu

Po ukonceni schvalovani a publikaci probéhne skenovani fyzického originalu a kontrola shody skenu
s dokumentem. Skenovany dokument je poté piiloZzen do sloZzeného dokumentu. Jiz nebude mozno naske-
novanim dokumentu ukon¢it pfipominkovani/schvalovani. Spravce dokumentace mize pomoci adminis-
tracniho nastroje dokoncit proces schvalovani a publikace, aby mohl pfipojit naskenovany dokument na
zéklade fyzicky podepsaného originalu.

4.1.12.Ukon¢eni tvorby (revize)

Autor bude mit ve svych tlohach volbu proces ukoncit. Rozpracovana verze bude smazana, v ptipad¢
revize dojde k navratu ke stavu pted zahajenim revize.
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4.2. Historie Workflow

Pro informaci o historii dokumentu bude pouzit stejny mechanismus jako dosud. Bude doplnéna moznost
definovat v priitbéhu workflow udalost, ktera se zapise do historie, aniz by odesilala emailovou notifikaci
(napft. schvaleni konceptu jednim schvalovatelem). Budou revidovany a doplnény udalosti, které se zapi-
suji do historie.

4.3. Historie dokumentu

Pro zaznamenavani pfistupu ¢tenait k dokumentiim pres standardni Workplace (kontrola seznameni se
s dokumentem) bude pouzito standardni auditovani udalosti ¢teni obsahu dokumentu. Obsah auditu bude
mozno porovnavat s rozdélovnikem (viz kapitola 4.6).

4.4. Emailové notifikace

Bude pouzit univerzalni notifika¢ni agent. Zajisténa bude dohledatelnost odeslani emailu. Dohledani mai-
lu bude umoznéno administratorovi systému, ktery na zadost dohleda ptipadné rozporuplné emaily.

4.5. Revize

Automatické spousténi revize dle nastavenych intervalil zajisti agent (stavajici stav). V pripadé automa-
tického upozornéni na nutnost revize vlastnik procesu rozhoduje o provedeni jednoho z nasledujicich
kroki:

- Prodlouzeni platnosti

Dokument nevyzaduje Zadnou zménu, plati ve stejném znéni na dalsi revizni interval nastaveny v
dokumentu. Aplikace piednastavi automaticky datum dalsi revize, provede zdznam o provedeném
prezkoumani.

- Zména dokumentu

Dokument jde do revize, postupuje se dle procesu pro aktualizaci dokumentu. Aplikace provede
automaticky zdznam o provedeném piezkoumani.

- ZruSeni dokumentu

Zneplatnéni dokumentu a jeho odsunuti do archivu (pfipadné€ nastaveni data pro jeho odsun.
Aplikace provede automaticky zdznam o provedeném piezkoumani.

Pravo vyvolat vynucenou revizi bude mit aktualni autor dokumentu, aktualni vlastnik procesu, spravce
dokumentace, a asistent autora. Pokud ji vyvola nékdo jiny neZ autor, po potvrzeni se stane autorem (vy-
jma vynuceni spravcem dokumentace a vlastnikem procesu). V pfipad¢ vynuceni revize nebude vlastnik
procesu jeji spusteéni schvalovat jako je tomu u automatického spusténi.

Pted schvalovanim revize je nutné doplnit zdznam v zurnalu zmén, pticemz doplnéni zurnalu je odpovéd-
nost aktualniho autora konceptu.

Jestlize pti spusténi revize je aktualni autor konceptu, resp. aktudlni vlastnik procesu jiny, nez byl autor
konceptu, resp. vlastnik procesu, budou tyto hodnoty automaticky aktualnimi uzivateli prepsany.

Na archivni dokument nelze spustit revizi.

4.6. Rozdélovnik

Panel rozdé€lovnik spoji informace z Historie dokumentu s obsahem role rozdélovnik tak, aby bylo vidét,
kdo si jiz dokument zobrazil ke cteni.
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4.7. Pristupova prava

Asistent autora ma stejna prava v procesu jako autor konceptu, s vyjimkou rychlého schvaleni a ukonceni
tvorby (revize). Pokud chce rychle schvalit nebo ukoncit tvorbu (revizi), musi se stat autorem.

Nastavovani prav podle roli bude fesit agent jako v soucasnosti.

Nazev role ‘ Popis
Vlastnik procesu Prvotné vloZeny (zachovani historie)
Aktualni vlastnik procesu Meénitelny dle aktualni potfeby (nese informaci o pravech)
Autor konceptu Prvotné vloZeny (zachovani historie)
Aktualni autor konceptu Meénitelny dle aktualni potfeby (nese informaci o pravech)
Asistenti autora Moznost vlozeni skupiny i uzivatelt (0..n)
Pripominkujici Moznost vlozeni skupiny i uzivateld (0..n)
Povinni pfipominkujici Automaticky doplnéni dle zvoleného typu dokumentu (0..n)
Schvalovatelé Pouze uzivatelé (0..2)
Povinny schvalovatel Automaticky se dopliuje aktualni vlastnik procesu
o R Moznost vlozeni skupiny i uzivateld (0..n) — pokud nevyplnéno, vidi vSichni
Ctenafi . .
uzivatelé P8
Moznost vlozeni skupiny i uzivateld (0..n) — pokud nevyplnéno, nevidi zadni
S . uzivatelé P8. V parametrech typu dokumentu bude existovat preddefinovana
Ctenafi archivu A . TR PR
skupina ¢tenaft. Tato polozka bude ménitelna i po archivaci spravcei aplikace
(bez schvalovani a publikace dokumentu).
Rozdélovnik Moznost vloZeni skupiny i uzivatelt (0..n)

Tabulka 3 — Role v ramci ridiciho dokumentu
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5. Archivace ridiciho dokumentu

5.1. Rucni presunuti do archivu

Autor konceptu/asistenti ¢i spravce dokumentace bude mit moznost pfesunout platnou verzi fidiciho do-
kumentu do archivu, tj. jeho zneplatnéni. Provede to tak, ze nastavi dokument jako archivni. Pfi této ope-
raci bude uzivatel systémem vyzvan k aktualizaci zménového zurndlu v ptipadé, Ze je archivovany doku-
ment nahrazovan jinymi dokumenty (nebude probihat zadna kontrola, pouze informacni upozornéni).
Zménovy zurnal bude mozné s pfisluSnymi pravy nahradit i mimo proces revize dokumentu, kde je
k nému standardné umoznén pfistup k editaci. V pfipadé¢ manudlni archivace s védomim, Ze dokument je
nahrazen jinym dokumentem, je zapis do zurnalu nutnym piedpokladem. Zapis musi prob¢hnout diive
nez samotna archivace, coz dany uzivatel musi zajistit a toto bude vynuceno organiza¢nim opatienim.

5.2. Obnova z archivu

Autor/asistent v pfipad¢€, ze je obsazen i v roli ,,Ctenafe archivu® (tj. ma pfislusna prava na dokument)
nebo spravce bude mit i moznost archivni fidici dokument opét obnovit z archivu tim, Ze jej nastavi jako
nearchivni. Provést to bude moci pouze u téch dokumentd, které by v dany den byly jesté platné a Gcinné.
Obnovu lze pouzit pouze pro posledni verze, verze starsi obnovit z archivu mozné nebude. Pokud bude
chtit obnovit z archivu i dokument v ten den jiz podle data neplatny, pak bude muset navic prodlouZzit
datum ucinnosti. Obnova z archivu vzdy bude automaticky znamenat spusténi revize, pficemz bude platit,
ze puivodni posledni verze dokumentu zlstava po celou dobu archivni.
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6. Cteni ridiciho dokumentu

Analyza dasledné rozliSuje mezi tvorbou a ¢tenim. Jedna se o navazujici akce, ale ne nutn¢ vzajemné
technicky i technologicky propojené.

Ctenafi pouzivaji pro piistup k fidicim dokumentiim standardni aplikaci Workplace.

w o

6.1. Nameéty ¢tenaru

Ctenai bude mit moZnost spustit nad publikovanym fidicim dokumentem jednoduché workflow, registro-
vané pro manualni spusténi. Workflow si v prvnim kroku vyzada text namétu, ve druhém kroku automa-
ticka aktivita z textu vytvoti TXT dokument a ten ptipoji jako podiizeny dokument ke konceptu fidiciho
dokumentu. Zasle také emailovou notifikaci aktualnimu autorovi konceptu a aktudlnimu vlastniku proce-
su, vyjma typu dokumentu Pracovni postup.

6.2. Otevirani PDF soubort

Adobe PDF plug-in pro Internet Explorer otevira odkazy (URL) ve stejném okné prohlizece, bez moznos-
ti konfigurace. Na tirovni konfigurace Adobe Acrobat Reader je mozno konfigurovat, aby se PDF doku-
menty neoteviraly v pluginu prohlizece, ale v samostatném okné¢ Acrobat Reader. Jedna se o nastaveni
v okn¢ Preferenci (Menu Edit — Preferences) Internet — Display PDF in browser, které je tfeba odzna-
cit.

i
Categories: —Web Browser Options
Documents [™ Display POF in browser
Full Screen
General

Page Display ¥ Allow fast web view

3D ¥ Allow speculative downloading in the background

Accessibility

Forms r~ Internet Options
Identity Connection speed: lm
International

Internet

JavaScript

Measuring (2D} Internet Settings... |
Measuring (3D)

Meeting

Multimedia

Multimedia Trust

Online Services

Reading

Reviewing

Search

Security

Spelling
Trust Manager
Units

OK I Cancel

Obrazek 12 — Nastaveni v ramci Adobe (Acrobat) Reader

6.3. Vyhledavaci Sablony

Pocet zobrazeni dokumentu nebude pro Ctenare piistupny ve vyhledavani a zobrazovani vysledki hledani.
Pro konkrétni dokument Ize jednotlivé zjistit z historie (auditu), kde budou dohledatelné jednotlivé za-
znamy, nikoliv v§ak souhrnny statisticky vysledek.
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Pocet zobrazeni vsak bude k dispozici pro autory/asistenty, vlastnika procesu a spravce dokumentace
v aplikaci pro tvorbu a spravu.

Ctenafi budou vyhledavat dokumenty pomoci standardnich vyhledavacich $ablon, které budou nakonfigu-
rovany na strance ,,Vlastni aplikace Workplace®. Pfi designu Givodni stranky s vyhleddavacimi dotazy pro-
béhnou konzultace nad trovni vystupti a alternativnimi moznostmi s TO2, aby se maximaln¢ eliminovala
moznost zhorSeni ¢tenarského komfortu pii dohledavani dokumentl (pfedevsim pak rejstiiky u PP).

Standardni $ablona neumoznuje vybirat hledaného aktudlniho autora dotazem do adresarové sluzby (lze
jen pro systémové vlastnosti Creator, Last Modifier, kde vSak bude systémovy uzivatel). Pti hledani bude
tedy nezbytné jméno hledaného autora zadat ruéné, protoze to bude vlastnost typu fetézec (string).

Vybér novych dokumentti bude mozny pouze zadanim konkrétniho data, po kterém mél byt dokument
publikovan.

Vyhledavani probihd nad hlavni jazykovou verzi dokumentu (Ceskou). Ostatni jazykové verze budou
piistupné jako podrizeny dokument nalezeného slozeného dokumentu.

Jelikoz bude mozné vyuzit fulltextovych moznosti IBM FileNet P8, budou se fulltextoveé indexovat jak
vlastnosti (metadata) tak i obsah dokumentt (fidici dokument, pfilohy, zurnal zmén, jazykové mutace).

V ramci tvorby Sablon hledani bude mozné ovlivnit seznam i potfadi zobrazenych sloupct, ptednastavit
fazeni jednotlivych sloupct (sestupné/vzestupné). Strankovani zobrazenych vysledki zabezpeci automa-
ticky samotné prostiedi aplikace Workplace.

Nazev Sablony Kritéria dotazu Zobrazované sloupce

Ident, fulltext, akt.autor, nazev, klicova slova, datum Nazev, akt.autor, datum ucéin.,
Platné dokumenty ucin. (od-do), typ dokumentu, rejstiik, datum publika- | datum publikace, identifikator,
ce od, fix/mobil, bus/res verze

Ident, fulltext, akt.autor, nazev, klicova slova, datum Nazev, akt.autor, datum ucin.,
Dosud netaéinné ucin. (od-do), typ dokumentu, rejstiik, datum publika- | datum publikace, identifikator,
ce od, fix/mobil, bus/res verze

Ident, fulltext, akt.autor, ndzev, klicové slova, datum
Archiv ucin. (od-do), typ dokumentu, datum archivace (od-
do), rejstiik, fix/mobil, bus/res

Nazev, akt.autor, datum uéin.,
identifikator, verze

Tabulka 4 — Vyhledavact sablony
V ramci jednoho RD bude mozné pii pouziti standardni aplikace Workplace prochézet i starsi verze (ar-

chivni) tohoto RD, za piedpokladu, e na tyto archivni verze bude mit uZivatel pravo piistoupit (bude
v roli ¢tenafe archivu). K dispozici budou i vazebni dokumenty (ptilohy, naméty, apod.).

6.4. URL odkazy

URL odkazy na fidici dokumenty se ziskavaji akci ,,Zobrazit hypertextovy odkaz*. Default je konkrétni
verze, a to posledni vydana. Dale je moZzno generovat odkaz na vydanou verzi, to bude vzdy aktualné
posledni G¢inna verze (mize byt i archivni, pokud nebyla nahrazena). Tieti moznost je odkaz na aktualni
verzi, li$i se od odkazu na vydanou verzi tim, ze zobrazi i dosud net¢innou verzi, pokud je jiz publikova-
na.

Odkazy v ramci jednoho dokumentu budou generovany v ramci pievodu PDF generatorem.

6.5. Vizualni odliSeni archivni verze

Pokud bude dokument pfesunut do archivu a nemé novéjsi verzi (platnou nebo pied datem platnosti),
bude ptidana dalsi hlavni verze. Ta bude kopii archivované verze s ptidanym watermarkem odliSujicim
archivni verzi. Pfed obnovenim dokumentu zarchivu nebo publikaci nové verze bude verze
s watermarkem odstranéna.
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7. Princip migrace

Jakmile bude k dispozici novéa verze aplikace pro Ridici dokumenty, bude tieba provést migraci dat ze
stavajici aplikace. Tato kapitola popisuje princip této migrace, na kterém se shodly ob¢ strany (TO2CR,
ACCZ) v ramci spolecné diskuse.

Migrace bude provedena ve vice ohranicenych fazich. Pro tyto Gi€ely budou muset byt implementovany
dva néstroje, které tuto ¢innost automatizuji a uleh¢i:

- Migracni nastroj mezi dvémi FileNet P8 prostiredimi

Nastroj zajisti export fidicich dokumentt z prostiedi FileNet P8 3.5.X do prostiedi IBM FileNet
P8 4.0.

- Desktop aplikace pro hromadné nahrazovani http odkazi v RTF dokumentech a obecnych
texti

Desktop aplikace bude distribuovana vSech autorim konceptti (nebo jinym TO2CR povétenym
uzivatelim), ktefi budou aplikaci pouzivat pro hromadné nahrazovani nekorektnich http odkaza.

Aplikace bude umoziovat dva rezimy prace. Prvni jednotcelovy pro administratory, pro nahraze-
ni odkazli na jiné fidici dokumenty. Druhy pak pro bézné uzivatele (autory konceptu, asistenty)
k nahrazovani obecnych bloki textu v RTF i MS Word dokumentech ulozenych na lokalnim dis-
ku.

Faze migrace:
1. Automatickd migrace vSech fidicich dokumentli s pouZzitim migracniho nastroje
- bude spustén jako fadkova utilita na serveru

- bude logovat Gspésné prenesené dokumenty, aby pii opakovaném spusténi nedocha-
zelo ke zdrzovani béhu

- nastroj bude migrovat

o vSechny archivni fidici dokumenty vcetné hlavnich verzi (pouze PDF doku-
menty a skenované dokumenty ve formatu TIFF)

o vSechny aktualn€ platné dokumenty vcetné verzi, pficemz starsi verze budou
jako migrovany jako PDF dokumenty a aktualni platnd verze jako PDF do-
kument a soucasné¢ obsah na zakladé HTML dokumentu bude pieveden do
formatu RTF; taktéz skenované dokumenty budou prevedeny

o k dokumenttim budou migrovany taktéz ptilohy

o viechno ostatni migrovano nebude (elementarni jednotky, rozpracované RD,
RD dokumenty v revizi, aj.)

2. Vygenerovani nového identifikatoru

- dokumentu bude automaticky vygenerovan novy identifikator podle pravidel nové
aplikace (tj. ptvodnimu identifikatoru bude ufiznut prefix a tecka, samotny identifi-
kator ziistane beze zmény — napi. pivodni dokument B500.PP001056 bude transfor-
movan na PP001056); identifikatory v nové aplikaci plynule navazou na Ciselnou ta-
du

- puvodni identifikator bude uloZen ve vlastnostech dokumentu taktéz, nicméné tato
vlastnost bude béznym uzivatelim skryta (dokument s touto vyplnénou vlastnosti
bude identifikovatelny jako migrovany)

3. Spusténi revize

- vSechny korektné pfimigrované dokumenty budou automaticky prevedeny do revize,
pricemz jako modifikovatelna verze bude vlozen RTF dokument
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dokumenty budou na zékladé procesu v ramci nové aplikace predany k revizi aktual-
nimu autoru konceptu

b&hem piipravy migraéniho scénie TO2CR finalné rozhodne, u kterych typti RD bu-
de revize automaticky spusténa

pred spusténim revize bude jeji spusténi jesté potvrzovat aktualni vlastnik procesu

4. Spusténi desktop aplikace administratorem systému

desktop aplikace se spusti v rezimu, ve kterém zajisti hromadné nahrazeni odkazl na
jiné fidici dokumenty

aplikace naverzuje RTF dokument o jednu minor verzi vyse

5. Dopracovani revize autorem konceptu

aktualni autor konceptu miize nad svymi RD v revizi spoustét desktop aplikaci, kte-
rou hromadné miize nahrazovat libovolné texty

aktualni autor konceptu zajisti pfevod RTF dokumentu do standardni $ablony RD dle
nové aplikace

aktualni autor konceptu zajisti piipominkovani, schvalovani a publikaci dokumentu

po publikaci, tj. v nové verzi, bude pivodni identifikator dokumentu jiz zapomenut

Automatické spousténi revize bude mozné podle specifikace TO2CR nastavit tak, aby revizi dokumenti
mohla provadét i urcena skupina brigadnikda.

Soubor:
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8. Odhady pracnosti nové aplikace

Popis

Pracnost

Analyza nové aplikace Ridici dokumenty
- vystupem je tento dokument (Detailni specifikace aplikace Ridici dokumenty)

20 md

Celkem pracnost

20 md

Tabulka 5 — Analyza nové aplikace RD

Konzultaéni ¢innost pro diskusi nad vytvofenim typizované §ablony RD 2 md
Vytvofeni jedné typizované $ablony RD dle dodané typografické specifikace I md
Celkem pracnost 3 md

Tabulka 6 — Odhady pracnosti pro kapitolu 2

Uzivatelské rozhranni 30 md
Agent revize 2md
Agent expirace 2md
Agent distribuce prav 4 md
Definice procesnich map a provazani z Adobe LiveCycle 20 md
Implementace automatizovanych funkci procesnich map 20 md
Vytvofeni PDF formulait pro prvni stranu RD (,,kogilka®) véetné automatizované logiky Smd
Celkem pracnost 83 md

Poznamka:

snizenou ergonomii pro uzZivatele.

Predpoklada se vyuziti Aplikacniho Frameworku spolecnosti AutoCont CZ a.s., ktery je objektovou nadstavbou IBM FileNet P8
Workplace.V pripadé, vyuziti pouze standardnich funkcionalit aplikace Workplace, Ize implementacni i casovou sloZitost sniZit,
nicméné s védomim, zZe nékteré Zadané a popsané funkcionality bud’ nebude mozno vitbec realizovat nebo bude, ale se znacné

Tabulka 7 — Odhady pracnosti pro kapitoly 3 a 4

Popis

Pracnost

Naméty ¢tenatrt 2 md
Ptipraveni 3 standardnich vyhledavacich $ablon a 2 konfiguraci rozlozZeni obrazovky v ramci aplikace | md
Workplace pro praci ¢tenaru fidicich dokumentt
Konzultaéni ¢innost pro konfiguraci Workplace 2md
Celkem pracnost 5 md
Tabulka 8 — Odhady pracnosti pro kapitolu 6
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Popis Pracnost

Soucet souéti tabulek Tabulka 5 — Tabulka 8 111 md
Uzivatelska dokumentace 5md
Ee;:hnické dokumentace s popisem aplikace pro tcely spravce systému (nejedna se o instala¢ni piiruc- 5 md
u
Skolepi na Grove lektorti (bez tvorby $ablon) procesu vytvateni/revize RD — 1x2 dny se skupinou max. 41md
20 uzivateli
Podpora pfi zavedeni do ostrého provozu
1. tyden pfitomnost 2 dne kazdy pracovni den (2,5 MD) 7 md
2.- 4. tyden ptitomnost Po,St,Pa vzdy % dne (4,5 MD)
Dalsi podpora provozu se bude fidit pfipadnou uzavienou supportni smlouvou.
Instalace a konfigurace testovaciho prostredi Adobe LiveCycle ES 5md
Instalace a konfigurace produkéniho prostiedi Adobe LiveCycle ES 3md
Projektové fizeni 20 md
Celkem pracnost 159 md
Poznamka:
Skoleni ctendiii si provede TO2CR viastnimi silami.

Tabulka 9 — Souhrnny odhad bez migrace a migracniho ndstroje

Popis Pracnost

Implementace migracniho nastroje mezi dvémi FileNet P8 prostredimi 24 md
Implementace aplikace pro hromadné nahrazovani textl 10 md
Vytvoreni dokumentu migra¢niho scénaie 2md
Celkem pracnost 36 md
Poznamka:

Odhad doby migrace dokumentii neni zahrnut. Predpoklada se, Zze migrace produkcniho prostiedi bude provedena v rezii
TO2CR.

Tabulka 10 — Odhad pracnosti migracnich ndstroju
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8.1. Vedlejsi nezbytné naklady

Pro generovani korektnich PDF soubort je tfeba pofizeni licenci Adobe LiveCycle ES podle nasledujici
tabulky.

Popis Pocet Cena
LC PDF Generator 8.2 1 CPU 37 000,00 €
LC PDF Generator 8.2, Development 1 server 18 500,00 €
LC PDF Generator, Platinum Support, 1 Year 1 rok 6 068,00 €
LC Forms FileNet 8 1 CPU 7 300,00 €
LC Forms FileNet 8, Development 1 server 3 650,00 €
LC Forms FileNet, Platinum Support, 1 Year 1 rok 1197,20 €
LC Barcoded Paper Forms, Platinum Spt Renewal, 1 Year
- obnova na obdobi 2.3.2008 — 1.3.2009 1 rok 4 534,60 €
- naobdobi od 2.3.2009 — 1.3.2010 bude tieba provést dalsi nakup v Q1/2009
Celkem 78 249,80 €
Pozndamka:

Produkt pro svoji cinnost potiebuje webovy aplikacni server. Bud BEA WebLogic nebo JBoss Application Server. Aplikacni
server a potiebny HW zajisti TO2CR. Nezbytnou soucdasti je na serveru instalovany MS Word 2003.

Poznamka:

Uvedené ceny jsou listové ceny bez aplikace jakychkoliv slev. Produkt nelze zakoupit bez supportu minimalné na jeden rok. Ob-
nova supportu pro soucast Barcoded Paper Forms je nutnou podminkou pro nakup dalsich soucasti, navic bude taktéz v aplikaci
vyuzit. Licence Barcoded Paper Forms TO2CR jiz viastni poctu 10 ks, bohuzel viak bez platného supportu.

Pozndamka:
V pripadé akceptace analyzy je ACCZ pripravi finalni nabidku tohoto produktu.

Poznamka:

V pripadeé, ze si TO2CR zajisti licence tohoto produktu prostiednictvim jiného dodavatele, je tieba na strané TO2CR zajistit
soucinnost ohledné instalace a konfigurace. ACCZ taktéz nebude poskytovat support k tomu produktu a nebere odpovédnost za
generované PDF dokumenty, tj. pripadna supportni smlouva nebude pokryvat podporu pro stranu Adobe LC.

Tabulka 11 — Ndklady na porizeni Adobe LiveCycle
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9. Pfilohy

9.1.

Priloha 1 — Akceptacni kritéria implementované aplikace

Cislo‘

Oblast

Funkcionality k testovani

Uzivatel

Workplace

Vytvofeni nového RD (needitovatelny identifikator XX000000, pokracu-
jici fada), vybér Sablony z WP P8 a zalozeni prvniho konceptu (minor
verze), definovani povinnych/nepovinnych vlastnosti dokumentu.

Autor

MS Word

Ovéfeni nastaveni a funk¢nosti preddefinovanych sablon (vytvofenych
dle vzoru AC, zékaz vkladani OLE objektt).

Autor, Asistent

Nastaveni pfislusnych roli pro dokument, sdileni tvorby s asistenty autora
(prava na vyzvednuti dokumentu, nemoznost editovat vyzvednuty doku-
ment).

Autor, Asistent

Editace existujiciho konceptu (autor, asistenti), tvorba PDF nahledu pro
jeho srovnani s DOC.

Autor, Asistent

Vkladani ptiloh (odstrafiovani, verzovani), vkladani/odstranovani jazyko-
vych verzi, tvorba odkazti na piilohy.

Autor, Asistent

MS Word

Office Integration — propisovani zvolenych vlastnosti dokumentu (max. 3)
do zahlavi/zapati vlastniho souboru (DOC).

Autor, Asistent

§<

Spusténi pfipominkovani, ukonceni pfipominek dle timeoutu (notifikace).
Predcasné ukonceni pfipominkovani autorem/asistentem (notifikace),
zmeéna stava.

Autor, Asistent

Realizace ptipominek (pfistup opravnénych pfipominkujicich, notifikace).

Ptipominkujici

Dalsi kola pfipominkovani dle riznych scénaiti, promitnuti zmén v do-
kumentu, vyjadieni k pfipominkam, vyzadovani editace zménového zur-
nalu.

Autor, Asistent

10

Delegace ptipominkovani na dalsi uzivatele (zapis ptipominek, prava,
notifikace).

Ptipominkujici

11

Zapracovani ptipominek (prava autora/asistentl), rozeslani k vyjadieni
zapracovani (notifikace), chovani procesu pfi riznych odezvach (ano/ne —
nové zapracovani vs. nové kolo pfipominkovani). Pfed¢asné ukonéeni
vyjadfeni k zapracovani a nové kolo zapracovani/pfipominek.

Autor, Asistent

12

Vybér schvalovatelii (max. 2), zahajeni schvalovani (kontrola sériového
predani ukolu dle seznamu schvalovatelti, prvni vzdy vlastnik procesu).
Notifikace pfi startu schvalovani a pak kazdy den.

Autor, Asistent

13

Moznosti rychlého schvaleni (prava na akci) u vybranych typti dokumen-
ta (PP, IN, MA).

Autor

14

Zastupovani schvalovatell (obecné zastupovani WP).

Schvalovatelé,
Administrator

15

Publikace dokumentu (nastaveni platnosti, resp. datumu uc¢innosti), roze-
slani notifikace dle rozd€élovniku. Smazani minor pracovnich verzi u
hlavniho dokumentu. Dostupnost PDF jazykovych verzi.

Autor, Asistent

16

Revize dokumentu (prava na stazeni dokumentu do revize), vytvoreni
nového konceptu, predchozi platna verze stale dostupna pro ¢tenate. Ove-
feni notifikaci pfi individualnim reviznim intervalu ¢i nastavené periodé.

Autor, Asistent,
Vlastnik

17

Automatické dotazovani na revizi (vlastnika procesu), moznosti - pro-
dlouzeni platnosti / revize dokumentu / archivace dokumentu. Vynucena
revize (rovnéz autor/asistent, v ptipadé¢ asistenta bude dosazen do
akt.autora).

Vlastnik, Spravce
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Cislo Oblast Funkcionality k testovani UZivatel

- Archivace dokumentu (automaticka dle data platnosti do ¢i manualni). : :
= RD Vygenerovani vodoznaku do archivniho PDF. WSS 5 R eeies
19 RD Obnova z archivu (dodrzovani prav pro obé akce). Vlastnik, Spravce
Skenovani podepsaného originalu (Kofax) a ptipojeni TIF k dokumentu,
20 RD porovnani ,.kontrola skenu* spravecem dokumentace (posledni krok proce- Spravce
su).
21 RD Sprava 01s°eln1ku (rejstiiky, skupiny procesi, procesy, klicova slova, typy Sprévee
dokumenti).
- Zobrazeni historie procesu. Moznost definovat v pribéhu workflow uda- Autor, Asistent,
22 RD p i S ,
lost, ktera se zapiSe do historie. Spravce
RD . 4 W r 4 4 v r .
23 Auditni stopa dokumentu (¢teni) a srovnani s rozdélovnikem (kontrola, Ctenat

Workplace | kdo se sezndmil s dokumentem).

9 Ukonceni procesu a odstranéni konceptu (pouze ve vyjmenovanych sta-

24 RD Autor, Spravce

vech - ...).
25 | Workplace | Vyhledavani dokumentt (dle vlastnosti, dle fulltextu, kombinace). Ctenaf
26 | Workplace | Prace s vysledkem hledani (zobrazovani sloupci, ttidéni). Ctenat

Zobrazeni dokumentu PDF, pfipojenych potomki (jazykové verze, pii-

27 | Workplace pominky, zurnal zmén, piilohy). Ctendf
Dodrzeni rychlosti stazeni RD (v PDF formétu) ve srovnani s primérny-
mi ¢asy stazeni soucasnych "rychlych HTML nahleda" (vtetiny, dle veli-

28 | Workplace | kosti konkrétnich dokumentt). Srovnani probéhne nad vybranou skupi- Ctenat
nou dokumentti v obou prostedich (tzn. HTML v RD 3.5 a PDF v testo-
vaci RD 4.0).

29 | Workplace Movznoft ctenarq spustit jednoduché workflow pro zaslani ,,namétu na Cenat
zménu“ autorovi dokumentu.

30 | Workplace Moznost vytvareni oblibenych dPtazu, ptidavani slozek do oblibenych, Ctendt
upravy defaultu WP pro koncové uzivatele
Kontrola stavu pfevedenych dokumentt dle pravidel migrace uvedenych Sprévee

31 Migrace | v kapitoly 7 analyzy (ptipadné upfesnénych v podrobném migra¢nim L

e Administrator

scénafi).

3 M Oveéfeni funk¢nosti aplikace pro nahrazovani libovolnych texti v RTF Auitioe, Ses

dokumentech (zejména hypertextové odkazy).

Tabulka 12 — Akceptacni kritéria
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9.2. Priloha 2 — Seznam tabulek a obrazku

Tabulky

Tabulka 1 — Metadata fidiciho dokumentu

Tabulka 2 — Specifikace jednotlivych krokl procesu
Tabulka 3 — Role v ramci fidiciho dokumentu
Tabulka 4 — Vyhledavaci sablony

Tabulka 5 — Analyza nové aplikace RD

Tabulka 6 — Odhady pracnosti pro kapitolu 2
Tabulka 7 — Odhady pracnosti pro kapitoly 3 a 4
Tabulka 8 — Odhady pracnosti pro kapitolu 6
Tabulka 9 — Souhrnny odhad bez migrace a migra¢niho nastroje
Tabulka 10 — Odhad pracnosti migra¢nich néstroji
Tabulka 11 — Naklady na potizeni Adobe LiveCycle
Tabulka 12 — Akceptacni kritéria

Obrazky

Obrizek 1 — Diagram aktivit RD

Obrazek 2 — IBM FileNet P8 Application Integration
Obrazek 3 — Vlozeni vlastnosti dokumentu z IBM FileNet P8
Obrizek 4 — Diagram slozeného RD

Obrizek 5 — Diagram sloZeného publikovaného RD
Obrazek 6 — Standardni odkaz na dokument z aplikace Workplace
Obrazek 7 — Verzovani Ridiciho dokumentu

Obrazek 8 — Procesni model

Obrazek 9 — Vytvareni obsahu

Obrazek 10 — P¥ipominkovani RD

Obrizek 11 — Schvalovani RD

Obrazek 12 — Nastaveni v ramci Adobe (Acrobat) Reader
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